
    
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 
กลุ่มบริหารวิชาการ  

โรงเรียนบ่อเกลือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาน่าน  

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



    
 

 

 

 

คำนำ 

คู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารวชิาการ โรงเรียนบอ่เกลือฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อเสริมสรา้งความเข้าใจแก่
ผู้รับบริการ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าทีก่ารให้บริการแก่นักเรียน ข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา บุคคลนอกองคก์ร หน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย โดยจดัทำให้สอดคล้องกับครูมือการปฏิบัติงานของ
กลุ่มบริหารวิชาการ  

 

กลุ่มบริหารวิชาการ  

โรงเรียนบ่อเกลือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

สารบัญ 
หน้า  

แนวทางและมาตรฐานการให้บริการกลุ่มบริหารงานวิชาการ       1 
แผนผังข้ันตอนการขอย้ายเข้านักเรียน        1 
แผนผังข้ันตอนการขอย้ายออกนักเรียน        2 
แผนผังข้ันตอนการขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน      3 
ขั้นตอนการแก้ 0, ร, มส.          4 
ขั้นตอนการขอใบรับรองผลการเรียนและใบรับรองสถานะการเป็นนักเรียน   5 



๑ 

 

แนวทางและมาตรฐานการให้บริการกลุ่มบริหารวิชาการ 

จากการทำคู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารวชิาการซึ่งได้กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงานให้
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบไดท้ำความเข้าใจเกี่ยวข้องกับงาน เพื่อให้สามารถให้บริการผู้ที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นกลุ่ม
บริหารวิชาการจึงไดจ้ัดทำคู่มือการให้บริการที่เป็นมาตรฐาน สำหรับงานบริการภายในกลุ่ม โดยมรีายละเอียด 
ดังนี้ 

1. แผนผังขั้นตอนการขอย้ายเข้านักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

**ระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผล (แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผล การเรียนรู้ตามหลักสตูรแกนกลาง
การศกึษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑) 



๒ 

 

2. แผนผังขั้นตอนการขอย้ายออกนักเรียน 

 

***ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

**ระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผล (แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผล การเรียนรู้ตามหลักสตูรแกนกลาง
การศกึษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑) 

 

 

 



๓ 

 

3. แผนผังขั้นตอนการขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน 

***ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

**ระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผล (แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผล การเรียนรู้ตามหลักสตูรแกนกลาง
การศกึษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑) 

 

 



๔ 

 

4. ขั้นตอนการแก้ 0, ร, มส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

**ระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผล (แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผล การเรียนรู้ตามหลักสตูรแกนกลาง
การศกึษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑) 

 



๕ 

 

5. ขั้นตอนการขอใบรับรองผลการเรียนและใบรับรองสานะการเป็นนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


